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	Personel Daire Başkanlığı İş Akışı Adımları 
	Sorumlu 
	İlgili 
Dokümanlar 

		Personel birimine kimlik kartı istediğine dair başvuruda bulunur.

Personelin eski kimlik kartı imha tutanağı karşılığında teslim alınarak tüm evraklar ile birlikte dosyaya kaldırılır.
Personel Kimlik Kartı Talep Formu ve kimlik ücretinin yatırıldığına dair dekont birim tarafından üst yazı ile Personel Daire Başkanlığına bildirilir.
Personelin kimlik kartı basılarak teslim imha tutanağı karşılığında personele veya birimine imza karşılığında teslim edilir.

Evet
Hayır
Personel kurumsal kimlik kartını İlk defa, unvan değişikliği veya kadro birimi değişikliğinden dolayı mı çıkaracak?

 Kimlik kartı basım ücreti kişi tarafından yatırılarak dekont ve Personel Kimlik Kartı Talep Formu ile birlikte birimine başvurur.

İlk defa, unvan değişikliği veya kadro birimi değişikliği olduğunda kimlik çıkaracak Personel Kimlik Talep Formunu doldurarak birimine başvurur.
Personelin birimi Personel Daire Başkanlığına kimlik talebini üst yazı ile gönderir.
Personelin kimlik kartı basılarak teslim imha tutanağı karşılığında personele veya birimine imza karşılığında teslim edilir

	







İlgili Kişi







İlgili Kişi




Personelin mevcut birimi






Personelin mevcut birimi






Kadro, İstatistik ve Eğitim Şube Müdürlüğü







Kadro, İstatistik ve Eğitim Şube Müdürlüğü

	
Kimlik Yönergesi
FR-0371 Personel Talep Formu

















EBYS Üst yazı,
FR-0371 Personel Talep Formu





EBYS Üst yazı,
Personel Kimlik Talep Formu





FR-0372 Kimlik Teslim İmha Tutanağı







Üst yazı, Kimlik Teslim İmha Tutanağı, Personel Kimlik Talep Formu
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